OﬁmeCTBO C OFpaHI/I‘IEHHOﬁ OTBETCTBCHHOCTBHIO

«YIIPABJIEHUE PETIOHAMZ>

640003, Poccus, . Kypran, yin. Pamuonosa, 1. 17, od. 3, T. (3522) 60-82-94 / (3522) 60-14-09
VHH/KIIIT 4501161292/450101001

IIPHKA3
«26» nexabps 2024 roma Ne46

06 yreep:xnenun Honoxenns o6 apxuse
o0mmecTBa ¢ OrpaHHYeHHOH oTBeTcTBeHHOCThI0 «YIIPABJIEHWE
PETUOHAMI»

B coorsercTBrn @enepaibHbIM 3aKk0HOM OT 22 HosOps 2004 Nel25-03 «O6
apxuBHOM zeile B Poccuiickolt @enepanum», [Ipukaszom Pocapxusa ot 31.07.2023 N
77 «O6 yreepxnenuu [IpaBun opraHm3anuy XpaHEHUS, KOMIUIEKTOBaHUS, y4eTa U
MCIIOIB30BaHus JOKyYMeHTOB ApxuBHOro ¢Gonna Poccuiickoit @enepanuyi ¥ Ipyrux
apX¥MBHEIX JOKYMEHTOB B TIOCYHApPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOTO
caMOyIIpaBlIeHus M opraHusanuax», [Ipuxaszom Pocapxusa ot 11 ampemns 2018 Ne42
«O6 yTBEp)XIEHHM IPUMEPHOI0 IOJIOKEHUS 00 apxuBe OpraHu3alum», lIpukasa
PocapxuBa ot 20.12.2019 N 236 «O0 yteepxnenun IlepeyHss THUIIOBBIX
YIIPaBJIEHUYECKUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00Pa3yIOIIUXCS B MPOIECCe AeSITENbHOCTH
TOCYIapCTBEHHEIX OPraHOB, OPIaHOB MECTHOIO CaMOYNPaBIEHUS U OpraHu3alui, C
yKa3aHHAEM CPOKOB UX XPaHEHUSD,

ITPUKA3BIBAIO:

1. YrBepnuts Ilonoxenue 06 apxuse O0IIeCcTBa ¢ OTPaHHYECHHON OTBETCTBEHHOCTEIO
«YIIPABJIEHME PEI'MMOHAMM», comacHO NPUIOKEHWIO | K HaCTOSIIEMY
MIPUKA3Y.

2. KOHTpOJIB 34 BBIINIOJITHCHHUECM HaCTOAILICIO IIpKKa3a OCTaBIIAO 34 COOOH.

Hupekrop ITymapua M.B.



IIpunoxenue Ne 1
Kk npukasy OOmecTtBa ¢  OrpaHUYEHHON
OTBETCTBEHHOCTBIO «YIIPARJICHHE PErHOHaMM»
«26% Jiexkabps 2024 roma Ned6
«O0 yreepxnenuu [lonoxenus 06 apxvse
o0ImecTBa ¢ OrpaHUYCHHOW OTBETCTBEHHOCTBIO
«YIIPABJIEHME PETMMTOHAMI»

IHonoxenue 06 apxuBe

O6mecTBa ¢ orpaHu4YeHHOH oTBeTcTBeHHOCTHIO «YIIPABJIEHUE
PEI'MOHAMD»



Paznea 1. O0mue nojioskeHud

1. Ilonmoxenwme 00 dpXuBe OGIHCCTBa C OrpaHquHHOﬁ OTBETCTBCHHOCTBIO

«YTIPABJIEHUME PETIOHAMWM» (nanee — [Tonoxxenue) pazpaboTano B
obmecTBe orpaHmyeHHON oTBeTcTBeHHOCTRIO «YIIPABJIEHME PEI'MIOHAMI»

(manee — Opraguzanysi) ¥ perIaMEeHTUPYET MOPSIIOK XpaHEHHUs U ydeTa apXHBHEBIX

TIOKyMEHTOB.
2. ApxuB ofmecTBa ¢ OrpaHUYeHHOH oOTBeTcTBeHHOCTRIO «YIIPABJIEHME
PETMUOHAMM» (mamee — ApxuB) cO3maeTcs, B IENIX CBOCBPEMEHHOIO IIpHeMa

ApXUBHBIX JOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHBIX NOIPA3NEIEHUNA WM APYTUX HUCTOYHHUKOB
KOMIIJIEKTOBaHUs, OOecmedeHuss UX Yy4eTa, COXPaHHOCTH, VIOPSIOYCHUS U
VICIIOJIB30BaHU.

3. JInmo, oTBETCTBEHHOE 3a APXUB, Ha3HAYAETCS NIPUKa3oM aupekTopa Opranuszalym.
4. ApxvB B CBOE€H [EATENBHOCTM pPYKOBOICTByeTcs DenepalbHBIM 3aKOHOM OT
22 okta6ps 2004 roma N- 125-03 «O6 apxuBHOM nere B Poccuiickoit @enepanum,
IIpuxasom Pocapxusa ot 31.07.2023 N 77 «O6 ytBepxneHwu [IpaBuil opraHu3aluu
XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBAaHMSI, y4YeTa K MKCIIONB30BAaHUSI [TOKYMEHTOB ApPXUBHOTO
Gorma Poccumiickoit @enepaium W APYrEX ~ apPXUBHBIX  JOKYMEHTOB B
rOCYyJapCTBEHHEIX OpraHax, OpraHaX MECTHOIO CaMOYIPaBIEHHUS W OPraHU3aIlusIxy,
IIpukaszom PocapxmBa ot 11 ampens 2018 Ne42 «O6 yTBepXKIOSHHH NPHUMEPHOIO
IOJIOKEeHHUsT 00 apXuBe OpraHuzauumy», llpmkaza Pocapxusa ot 20.12.2019 N 236
«O6 yrBepxneHun IlepedHs TUIOBBIX YIPaBIEHYESCKHX AapXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
00pasyrolyXcsa B IIpollecce NESTENFHOCTH TOCYNapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHoB
MECTHOI'O CaMOYIIpaBIEHUS U OpPraHHW3allld, C yKa3aHUEM CPOKOB UX XPaHEHUS»,
3aKOHAaM{, HOPMAaTUBHBIMM IIPaBOBBIMM akTaMu Poccuiickont @eneparuu, a Takxe
HactosuM I lonoxeHueM.

5. Ilpu cMeHe OTBETCTBEHHOTO 32 ApXUB, IpUeM-Tepenada JOKYMEHTOB, IIOMEIEHNs,
HUHBEHTaps U 000pyNOBaHUS IPOU3BOIUTCS II0 aKTy.

6. OO0 «VYIIPABJIEHME PEITMOHAMIM» obecrneunBaeT ApXuB HEOOXOIUMBIM
IIOMEIIEHUEM U 000pyOBaHUEM.

Pazpen II. CocTraB JOKYMEHTOB apXHBa

JInno, Ha3HaYEeHHOE OTBETCTBEHHBIM 3a apXUB OPTaHU3alliH, 00eCIIeINBaET XPaHEHNE
JOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHOro (cBeime 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
quclle JNOKYMEHTHl II0 JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBLIHECS B IEITENLHOCTH
OpraHM3alliy, a TaKXe CIPaBOYHO-TIOMCKOBEIX CPEJCTB K JIOKYMEHTaM W YYETHBIX
JIIOKYMEHTOB apXWBa OpraHu3alluy.



Paspen I1I. 3agayn apxura

OCHOBHBIMHY 3a/1a9aMU apXUBa SBIISIOTCS:

- OpraHM3alys XpaHEeHH JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NIPEIyCMOTpPEH paszaeiom 11
Ionoxenus;

- KOMIUICKTOBaHHE apxWBa OpIaHU3allMd [IOKYMEHTaMm¥, 00pa3oBaBIIUMUCHS B
IEATENBHOCTH OpTaHMU3allly;

- Y4YeT U obecIedeHre COXpaHHOCTH TOKYMEHTOB;

- OCYHIECTBJICHWE IIpHeMa, Y4YeTa M XPaHEHHUS JOKYMEHTOB, O00pa3yIolmuxcs B
IIpoLiecce NESITeNBHOCTH OPTraHu3aIliK;

- MCITONIE30BaHME XPAHAIIUXCS B apXUBE JTOKYMEHTOB.

Pazpen IV. @®ynxuuu apxusa

B meinsix BBITIONHEHHS OCHOBHEIX 3a/la4 apXHBa, OTBETCTBEHHOE JIUI0, OCYILECTRISIET
clenyronme QyHKITHN:

- OpraHu3yeT IpUeM JIOKYMEHTOB;

- CHCTEMaTU3UPYET U BENET yUeT JOKYMEHTOB;

- IPOBOJUT MEPOIIPHUSATHSA 10 00ECIEYNBAHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB;

- OpraHu3yeT WH)OPMHUPOBaHKE PyKOBOJCTBA ¥ paboTHHKOB OpraHu3aliy O COCTaBe
U CONEPXKAHUU JOKYMEHTOB;

- OCYINECTBIIIET BEICHUE CIPaBOYHO-IIOUCKOBEIX CPENCTB K IOKYMEHTaM ApXuBa
OpraHu3aIlHH.

Paszpen V. IlpaBa apxuga

JU7isl BEITIONHEHHS OCHOBHBIX 3a/1ad ¥ (GYHKIHH APXUB HMEET IIPaBO:
- TpebOBaTh OT CTPYKTYPHOIO IOApa3feNIeHUs CBOEBPEMEHHOM Iepeqadn B ApXuB
JOKYMEHTOB B YIIOPSIOYEHHOM COCTOSHUH;
- KOHTPOJIUPOBATh IpaBwiIa paboTEI ¢ JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHOTO HOIPa3Ne/ICHH;
- 3alpalliiBaTh B CTPYKTYPHEIX HoApasfeneHusXx OpraHusalud HeoOXOOUMEBIe IS
paboTHI apXyBa CBEIEHNS,;
- [laBaTh PEKOMEHJAIMH CTPYKTYPHBIM IIOAPa3AeIeHUIM OpraHu3alii [0 BOIPOCaM,
OTHOCSIIMMCS K KOMIIETCHITNY APXWBa OPraHu3alliy;
- BHOCHTb IIPEIUIOKEHHS II0 COBEPIIEHCTBOBAHMIO O COBEPIIEHCTBOBAHHUIO
OpraHM3allid XPaHCHWS, KOMIUIEKTOBAHMS, ydeTa M WCIONb30BaHMS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B ApXWBE OpTaHU3alINH.



